== ZOFINGEN

-

Vizestadtschreiber/in und Leiter/in Stadtkanzlei 70 - 100 %

Schlusselfunktion - Schaltzentrale - Vielseitigkeit - Flexibilitat

Ilhre attraktive Arbeitgeberin

* Vielseitige Stelle mit abwechslungsreichen und interessanten Tatigkeiten an der Schnittstelle
zwischen Offentlichkeit, Politik und Verwaltung in einer dynamischen Zentrumsstadt

e Attraktives Arbeitsumfeld und Chance die Stelle und die Abteilung als kleines Team mitzugestalten

e FEingespieltes, fachlich bestens aufgestelltes Team mit viel Eigenverantwortung

e /entral gelegener und gut erreichbarer Arbeitsort in der schonen Altstadt mit der Maglichkeit im
Homeoffice zu arbeiten

e Flexible Arbeitsbedingungen mit umfangreichen Sozialleistungen

Ihr Wirkungsfeld

e Die Stadtkanzlei berat und unterstitzt als Stabsstelle den Stadtrat und das Stadtprasidium bei der
Wahrehmung der Regierungsaufgaben und agiert als Schnittstelle zwischen den Bereichen und
Abteilungen.

e Sie leiten ein kleines Team von vier Personen und sind zusammen mit ihrem Team insbesondere
fur folgende Themenbereiche verantwortlich: Geschéftsstellen Stadtrat und Einwohnerrat,
Abstimmungs- und Wahlbtro, Ortsbirgergemeindeversammlung, Einblrgerungswesen und
Erbschaftsamt

e Sie unterstitzen den Stadtrat sowie die Verwaltung in rechtlichen, fachlichen und
organisatorischen Fragen

e Sie Ubernehmen die Stellvertretung der Stadtschreiberin inkl. deren Bereichsleitung Prasidiales

e Sie nehmen an Stadtratssitzungen (im Turnus mit der Stadtschreiberin) teil und sind fur die
Protokollfiihrung verantwortlich

e Sie unterstutzen den Stadtrat bei der Beziehungspflege zu Kanton, Partnergemeinden und -
Stadten und Ubernehmen reprasentative Aufgaben

Sie passen zu uns, wenn Sie

e Uber einen Hoch- oder Fachhochschulabschluss in Rechtswissenschaft verfigen oder eine
kaufmannische Laufbahn bei einer Gemeinde oder Stadt absolviert haben und das CAS
Offentliches Gemeinwesen Stufe 2 (Gemeinde-/Stadtschreiber) erlangt haben

e Flhrungserfahrung in der offentlichen Verwaltung mitbringen

e (ber eine ausgezeichnete schriftliche und mundliche Ausdrucksweise verfigen und die
Schreibarbeit lieben

e cine dienstleistungsorientierte, flexible und kommunikative Persdnlichkeit sind und Ihnen die
Zusammenarbeit mit vielen verschiedenen Anspruchsgruppen Freude bereitet



== ZOFINGEN

e eine organisierte und speditive Arbeitsweise mitbringen, unkompliziert und innovativ arbeiten
sowie die Teamarbeit schatzen

Sie mochten mehr zu dieser interessanten Herausforderung wissen? Fur weitere Auskinfte steht lhnen Iris
Hollinger, Stadtschreiberin zur Verfligung: Telefon 062 745 71 20 Mail: iris.hollinger@zofingen.ch

Meine Bewerbung




