Déclaration générale de protection des données de |la Fédération
suisse des avocats

La Fédération suisse des avocats (ci-aprés « FSA» ou «nous») accorde une grande
importance a la protection et la sécurité des données. Nous traitons vos données personnelles
de maniére consciencieuse, conformément aux dispositions légales en vigueur et a nos
propres déclarations de protection des données.

Contenu de la déclaration

Dans la présente déclaration de protection des données, nous vous informons de la maniére
dont nous traitons vos données personnelles dans le cadre de nos taches générales de
fédération, de nos activités d’information, ainsi que de la mise a disposition de fonctions et de
services (moteur de recherche d’avocats, informations sur les permanences juridiques et
bourse de I'emploi) sur notre site www.sav-fsa.ch (ci-aprés « site »). Nous vous informons
également sur le traitement de vos données personnelles lors de la mise a disposition et de
I'optimisation de notre site, ainsi que pour les contenus qui figurent sur les pages de nos
réseaux sociaux.

Enfin, nous vous informons — dans des déclarations séparées — sur le traitement de vos
données personnelles en tant que membre de la FSA, ainsi que celles qui concernent votre
participation a un événement ou a un cours de la FSA. Ces déclarations sont disponibles au
téléchargement dans I'espace membres de notre site ou remises lors de l'organisation
d’événements et de cours.

Responsable du traitement des données

La FSA est responsable du traitement des données décrit dans la présente déclaration. Si
vous prenez directement contact avec SAV-FSA Service SA, le traitement se fait sous la
responsabilité de cette derniére.

Si vous avez des questions ou que vous souhaitez faire valoir vos droits en matiere de
protection des données, veuillez nous contacter a privacy@sav-fsa.ch ou nous écrire a
'adresse suivante : Fédération suisse des avocats, Protection des données, Marktgasse 4,
3001 Berne.

Communication et taches générales de la fédération

Nous traitons les données personnelles que vous nous transmettez lors de la communication
et des taches générales que nous effectuons en tant que fédération. Il s’agit notamment de
votre nom et de vos coordonnées, ainsi que, le cas échéant, d’informations sur votre position
ou rble au sein de I'organisation au nom de laquelle vous nous contactez.

Toujours dans le cadre de la communication et de nos taches générales de fédération, nous
collectons et traitons également certaines données personnelles provenant de tiers (p. ex.
d’autres personnes travaillant dans votre organisation). Il s’agit notamment de votre nom et
des informations relatives a votre activité en tant que collaborateur ou collaboratrice au sein
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de l'organisation ou de la fédération, entreprise, fournisseur ou autres partenaires avec
lesquels nous communiquons ou collaborons.

Dans la mesure ou cela est nécessaire pour atteindre les objectifs décrits dans la présente
déclaration, nous collectons également des données personnelles générales a partir de
registres accessibles au public ou sur des sites et autres plateformes (p. ex. pour vérifier vos
droits de signature).

Mise a disposition et utilisation de notre site

Utilisation a des fins d’information

Vous pouvez consulter notre site pour vous informer sur la FSA, en particulier ses missions et
les services qu’elle propose, sans avoir a vous identifier. Toutefois, comme pour chaque
connexion a un serveur web, notre site consigne et enregistre automatiquement certaines
données techniques et les conserve pendant une courte durée. Il s’agit notamment de
l'adresse IP et du systéme d’exploitation de votre appareil, de la date et de I'heure de votre
visite, de méme que le navigateur que vous utilisez pour accéder au site.

Bourse de I'emploi

Si vous utilisez le service « Bourse de I'emploi» et publiez une offre, nous collectons les
données que vous nous transmettez au moyen du formulaire de saisie. Il s’agit notamment de
votre adresse électronique et d’informations sur le poste proposé ainsi que sur I'étude
d’avocat-es pour laquelle vous rédigez I'annonce.

Analyse du site

Nous utilisons le service d’analyse Matomo afin d’évaluer I'utilisation de notre site et d’obtenir
ainsi des informations pour son optimisation. Matomo utilise des cookies qui analysent de
maniére anonyme votre accés au site. Lors de cette analyse, le dernier bit des adresses IP
demandeuses est ensuite directement supprimé, de sorte que nous ne traitons ici aucune
donnée personnelle.

Ressources de sites externes

Nous intégrons sur notre site des ressources de serveurs externes. Celles-ci contiennent
des contenus visibles (les cartes de Google Maps). En consultant ces ressources,
I'exploitant des serveurs externes prend connaissance de votre adresse |IP ou de certaines
métadonnées nécessaires a l'utilisation desdits serveurs.

Cookies

Nous utilisons des cookies, des balises et des technologies similaires afin de vous offrir la
meilleure expérience utilisateur possible, tout en nous aidant a améliorer notre site. Les
cookies sont des fichiers texte téléchargés sur votre ordinateur ou appareil mobile lorsque
vous visitez un site ou utilisez une application.

Certains des cookies que nous utilisons sont nécessaires pour vous proposer le site de
maniére optimale et mettre a disposition certaines fonctions (p. ex. les paramétres de langue
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et la connexion a I'espace membres), ainsi que certains contenus (p. ex. les cartes de Google
Maps). Enfin, nous utilisons des cookies pour I'analyse du web.

Vous pouvez configurer votre navigateur de sorte qu’il refuse systématiquement ces cookies
ou qu’il vous redemande chaque fois votre consentement avant de les installer. Vous pouvez
également supprimer les cookies de votre appareil en utilisant la fonction y relative sur votre
navigateur.

Réseaux sociaux

Sur nos pages des réseaux sociaux (actuellement LinkedIn), vous trouverez des
contributions sur les thémes développés actuellement par la FSA, de méme que sur nos
événements, cours et autres prestations. Les fournisseurs de réseaux sociaux collectent
et analysent des données d’utilisation telles que le nombre de visites et les données
démographiques des visiteurs de nos pages.

Nous recevons de ces fournisseurs des évaluations basées sur les données collectées.
Celles-ci ne contiennent que des informations agrégées ou suffisamment anonymisées
par d’autres moyens. Seul le fournisseur concerné peut vous identifier sur la base des
données d’utilisation recueillies. Veuillez donc tenir compte des informations relatives a la
protection des données de ce fournisseur.

Dans quel but et sur quelle base traitons-nous vos données personnelles?

Dans le cadre des activités décrites ici, nous traitons vos données personnelles en premier
lieu pour vous informer sur nos offres de prestations ou proposer des services aux justiciables
(moteur de recherche d’avocats et informations sur les permanences juridiques).

En outre, nous ftraitons vos données personnelles afin d’accomplir, documenter et
comptabiliser les taches générales de notre fédération, conformément a nos statuts et a nos
obligations légales. Il s’agit p. ex. de I'échange et de la collaboration avec d’autres fédérations
et organisations (nationales et internationales), de contacts avec les autorités et de la
représentation d’intéréts.

Pour les membres de la FSA, nous fournissons des informations sur nos activités dans des
déclarations séparées.

Par ailleurs, nous traitons vos données personnelles aux fins suivantes :

— Répondre a vos demandes et communiquer avec vous ;

— Mettre a disposition notre site ;

— Analyser et améliorer I'utilisation de celui-ci;

—  Optimiser nos contributions sur nos pages de réseaux sociaux ;
— Exécuter des obligations Iégales ;

—  Faire valoir nos droits si nécessaire.



Les objectifs susmentionnés reposent sur un intérét Iégitime au traitement de vos données
personnelles. Certains traitements sont en outre nécessaires pour que nous puissions remplir
nos obligations contractuelles a votre égard. |l en va de méme pour les obligations légales
auxquelles nous sommes soumis, p. ex. celle de conserver les pieces. C’est dans ce contexte
que nous traitons vos données personnelles lorsque le droit de la protection des données
exige une base légale ou un motif justificatif pour traiter des données générales ou limitées a
certaines activités.

Conservation et protection de vos données personnelles

Nous ne conservons vos données personnelles que dans la mesure et pour la durée
nécessaire au respect des obligations |égales ou a la réalisation des objectifs décrits dans la
présente déclaration.

Pour assurer lintégrité et la confidentialité des données personnelles, nous prenons des
mesures techniques et organisationnelles appropriées. Dans le cadre de notre gestion des
risques, nous mettons notamment en ceuvre des contrbles d’accés aux données, ainsi que
des procédures de vérification, d’appréciation et d’évaluation réguliéres de l'efficacité des
mesures mises en place.

Transmission de vos données personnelles

Pour atteindre les objectifs décrits dans la présente déclaration, il est régulierement nécessaire
que nous communiquions vos données personnelles a d’autres organisations ou entreprises.
Il s’agit des catégories de destinataires suivantes :

— Prestataires de services externes (p. ex. notre hébergeur du site) ;

— D’autres fédérations et organisations ainsi que des fournisseurs (dans le cadre de la
communication et des taches générales de notre fédération) ;

—  Des autorités et des tribunaux si nécessaire.

Lieu de traitement

Nous enregistrons et traitons en Suisse les données personnelles qui sont sous notre
responsabilité.

Dans le cadre de la communication avec des fédérations et d’autres entités a I'étranger, nous
pouvons également transmettre des données personnelles a des organisations sises dans
d’autres pays. Celles-ci traitent les données personnelles selon la responsabilité définie dans
leur pays respectif, de sorte qu'un niveau de protection adéquat n’est pas forcément garanti.
Une communication a I'étranger est p. ex. nécessaire pour l'intégration de Google Maps sur
notre site. Enfin, pour les pays qui ne disposent notoirement pas d’un niveau de protection
adéquat (p. ex. les Etats-Unis d’Amérique), nous ne procédons a des communications que
lorsqu’il s’agit de faire exécuter un contrat ou faire valoir des prétentions juridiques, ou qu’il est
possible d’utiliser des clauses contractuelles standards.



Vos droits concernant vos données personnelles
S’agissant de vos données personnelles, vous disposez des droits suivants :

—  Obtenir des informations sur les données personnelles que nous détenons a votre sujet
et sur la maniére dont nous les traitons ;

— Recevoir ou transmettre une copie de vos données personnelles dans un format courant ;
— Rectifier vos données personnelles ;
—  Supprimer vos données personnelles ;

— S’opposer au traitement de vos données personnelles.

Veuillez toutefois noter que ces droits sont soumis a des conditions et exceptions légales.
Dans la mesure ou le droit positif 'autorise, certaines demandes pourront étre frappées d’'une
fin de non-recevoir. Vous avez en outre le droit de déposer une plainte auprés du Préposé
fédéral a la protection des données et a la transparence (PFPDT).

Modification de cette déclaration de protection des données

Nous pouvons modifier cette déclaration de protection des données en tout temps, notamment
si nous changeons nos traitements de données ou si de nouvelles dispositions Iégales sont
applicables. La version en vigueur est celle qui est disponible au téléchargement sur notre site
https://www.sav-fsa.ch/fr/datenschutz.

FSA, le 1° septembre 2023
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